PATVIRTINTA

Lietuvos moksleiviy sgjungos
valdybos 2026 m. liepos 14 d.
nutarimu Nr. VN-27

LIETUVOS MOKSLEIVIU SAJUNGOS
FINANSU VALDYMO TVARKOS APRASAS

1. BENDROJI DALIS

1.1. ApraSas nustato LMS finansy planavimo, pirkimy organizavimo, jsipareigojimy
prisiémimo, atsiskaitymy, kompensacijy, jmoky rinkimo, paramos sutarCiy registravimo,
projekty 1éSy administravimo, apskaitos, dokumenty saugojimo, audito ir atsakomybés
tvarka.

1.2. Aprasas privalomas visiems LMS savanoriams, LMS darbuotojams, LMS
valdybos, revizijos ir tarybos nariams ir kitiems asmenims, kurie prisideda prie LMS finansy
valdymo.

1.3. LMS finansai valdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais, LMS
vidaus teises aktais, Aprasu ir LMS sudarytais sandoriais.

1.4. Aprase vartojamos sgvokos, trumpiniai ir sampratos:

1.4.1. LMS - Lietuvos moksleiviy sajunga;

1.4.2. Aprasas — LMS finansy valdymo tvarkos aprasas;

1.4.3. Padalinys — LMS padalinys;

1.4.4. Tvarkingas dokumentas — nuskenuotas, iskaitomas ir pilnas dokumentas PDF
failo formatu, turintis visus privalomus rekvizitus ir pateiktas per nustatytus terminus,
tinkamas apskaitai;

1.4.5. Mokéjimo jrodymas — banko saskaitos, 18 kurios atliktas mokéjimas, iSraSas arba
mokeéjimo nurodymo kopija, arba, mokejimo grynaisiais pinigais atveju, kasos kvitas,
patvirtinantis, kad asmuo atliko moké&jima, uz kurj praso kompensuoti lésas;

1.4.6. Daugkartinis mokéjimas — tos pacios paskirties mokéjimas, atlickamas daugiau

nei vieng karta, kai gavéjas yra LMS;
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1.4.7. Nacionalinis renginys — LMS renginys, kurio organizavimas LMS valdybos
sprendimu pavestas Padaliniui (Padaliniams);

1.4.8. Apskaitininkas — LMS nacionalinio biuro narys, atsakingas uz LMS finansing
apskaita;

1.4.9. Padalinio finansai — LMS finansai, skirti konkre¢iam Padaliniui;

1.4.10. Padalinio projektas — finansinis projektas, kurio vykdytojas yra LMS ir 1€Sos
skirtos naudotis konkre¢iam LMS padaliniui;

1.4.11. Padaliniy projekty koordinatorius — LMS nacionalinio biuro narys, atsakingas

uz Padaliniy projekty administravima;

1.4.12. Ketvirtis — 3 (trijy) ménesiy laikotarpis, skai¢iuojant nuo sausio 1
d.: 1.4.12.1. I ketvirtis — nuo sausio 1 d. iki kovo 31 d. imtinai;

1.4.13.2. II ketvirtis — nuo balandzio 1 d. iki birzelio 30 d. imtinai;
1.4.13.3. III ketvirtis — nuo liepos 1 d. iki rugse¢jo 30 d. imtinai;

1.4.13.4. 1V ketvirtis — nuo spalio 1 d. iki gruodzio 31 d. imtinai.

2. DOKUMENTU TEIKIMO IR MOKEJIMU TVARKA

2.1. Dokumenty, susijusiy su LMS iSlaidomis ir pajamomis, teikimui nustatoma tokia
tvarka:

2.1.1. Elektroniniai dokumentai ir fiziniy dokumenty skaitmenizuotos kopijos, i$skyrus
kompensavimo praSymus, paramos sutar¢iy projektus ir kitus su paramos teikimu susijusius
dokumentus, per 5 (penkias) darbo dienas po jy sukiirimo ar gavimo i§ treCiojo asmens
siunCiami Apskaitininkui arba, jeigu dokumentai susije su Padalinio projekto vykdymu,
Padaliniy projekty koordinatoriui elektroniniu pastu;

2.1.1.1. Dokumentai, susij¢ su Nacionaliniy renginiy organizavimu, teikiami Apraso

2.1.1 punkto nustatyta tvarka, bet ne véliau nei likus 14 (keturiolika) dieny iki Nacionalinio
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renginio;

2.1.2. Fiziniy dokumenty originalai i§siun¢iami pastu | LMS buvein¢ ne véliau nei likus
14 (keturiolika) dieny iki atitinkamo Ketvir¢io pabaigos;

2.1.3. Kompensavimo prasymai teikiami Apskaitininkui elektroniniu pastu per 14
(keturiolika) kalendoriniy dieny po mokeéjimo, uz kurj prasoma kompensuoti 1ésas; 2.1.4.
Paramos sutarciy projektai ir kiti su paramos teikimu susij¢ dokumentai teikiami
Apskaitininkui elektroniniu pastu per 2 (dvi) darbo dienas po jy suktirimo ar gavimo i$
treciosios Salies; 2.2. Apskaitininkui pateikiami visi dokumentai ir jy projektai, susije su
LMS islaidomis ar pajamomis. Tokie dokumentai, reikalaujantys paraso, pasiraSomi tik
Apskaitininkui aiskiai iSreiSkus pritarimg pasiraSymui. Apskaitininkas gali reikalauti
papildomos informacijos ir dokumenty.

2.3. Apskaitininkas gali per 3 (tris) darbo dienas po dokumento pateikimo reikalauti
iStaisyti dokumente esancias klaidas. Klaidos turi biiti iStaisytos per 3 (tris) darbo dienas po
reikalavimo iSreiSkimo, iSskyrus atvejus, kai klaidy iStaisymas nepriklauso nuo dokumenta
pateikusio asmens.

2.4. Saskaitose fakttirose privalo biiti nurodytas saskaitos faktiiros numeris, data,
tiekéjo pavadinimas, tiekéjo jmonés kodas arba individualios veiklos pazymos numeris, arba
verslo liudijimo numeris, tiekéjo adresas, tiekéjo pridétinés vertés mokescio mokeétojo kodas
(jei taikoma), gavéjo (LMS) rekvizitai, prekés / paslaugos pavadinimas, kiekis, vieneto
kaina, pridétinés vertés mokescio dydis (jei taikoma) ir galutiné suma.

2.5. Vieno dokumento pagrindu gali biti atliekamas tik vienas LMS mokéjimas.
Skirtingiems LMS mokéjimams pagristi yra reikalingi skirtingi dokumentai. 2.6.
Apskaitininkas gali nustatyti LMS mokéjimy vykdymo reguliarumg. LMS mokéjimai
vykdomi ne reciau nei kartg per savaitg.

2.7. Tos pacios paskirties i§ anksto planuojamiems Daugkartiniams mokéjimams
vykdyti sukuriami internetiniai mokejimo puslapiai. Apie planuojamus Daugkartinius
mokeéjimus Apskaitininkas informuojamas elektroniniu pastu ne veliau nei likus 7
(septynioms) kalendorinéms dienoms iki masiniy mokéjimy vykdymo pradzios.

2.8. Pirkimai i$ uzsienio asmeny suderinami su Apskaitininku ne véliau nei likus 5

(penkioms) darbo dienoms iki norimo mokéjimo vykdymo.
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3. KOMPENSACIJA

3.1. LMS gali kompensuoti dél LMS veiklos patirtas asmeny islaidas. | kompensavimo
praSymus sureaguojama per 5 (penkias) darbo dienas po jy pateikimo.

3.2. Kompensavimo praSyme turi biiti pateikta tokia informacija:

3.2.1. asmens, kuris praso jam kompensuoti jo patirtas i§laidas, vardas, pavarde,
telefono numeris, elektroninio pasto adresas ir banko sgskaitos numeris;

3.2.2. 1é30s, 18 kuriy kompensuotinos patirtos islaidos;

3.2.3. patirty islaidy tikslas;

3.2.4. saskaitoje fakturoje nurodyta pirkimo data, tiekéjas, numeris, patirty iSlaidy
suma. Jei kompensavimo praSymas teikiamas dél daugiau nei vienos saskaitos fakttros, Sie
duomenys, pateikti skirtingose saskaitose faktiirose, pateikiami atskirai;

3.2.5. asmens parasas;

3.2.6. prie kompensavimo prasymo pridedami sgskaita faktiira (saskaitos faktiiros) ir
Moke¢jimo jrodymas (Mokéjimy jrodymai);

3.2.6.1. jeigu praSoma kompensuoti patirtas degaly jsigijimo iSlaidas, prie
kompensavimo praSymo pridedamos transporto priemonés registracijos liudijimo kopija ir
duomeny apie degaly jsigijimg ir sgnaudas lentelé pagal forma (priedas Nr. 1);

3.2.6.2. jeigu praSoma kompensuoti patirtas tarpmiestinio vieSojo transporto biliety
jsigijimo iSlaidas, prie kompensavimo praSymo pridedama tarpmiestinio vieSojo transporto

bilieto kopija.

4. PADALINIU IR NACIONALINIU RENGINIU FINANSU VALDYMAS

4.1. Padalinio finansus tvarko Padalinio pirmininkas arba jo paskirtas LMS savanoris,

uz juos atsako Padalinio pirmininkas, juos administruoja Apskaitininkas.

4.2. Padaliniy 1¢30s ir informacija apie operacijas pateikiami atskirose padalinio
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balansy lentelése. Poky¢iai registruojami ne véliau kaip per 3 (tris) darbo dienas nuo jy
atsiradimo. Apie galimus neatitikimus privaloma nedelsiant informuoti Apskaitininkg.
4.3. Padalinio projekto jgyvendinima uZztikrina Padalinio pirmininkas arba jo paskirtas
LMS savanoris, uz tai atsako Padalinio pirmininkas, Padalinio projekto jgyvendinima
4.4. Padaliniy projekty léSos ir informacija apie operacijas pateikiami atskirose

padalinio projekty lentelése, atskirai nuo Padaliniy 1¢éSy.

4.5. Ketinant teikti paraiSka Padalinio projektui, taip pat ketinant teikti su Padalinio
projekto vykdymu susijusius dokumentus, apie kuriy teikimo prievolg treCiasis asmuo
Padalinj i§ anksto informavo, Sie dokumentai elektroniniu paStu teikiami Padaliniy projekty
koordinatoriui ne véliau nei likus 14 (keturiolika) kalendoriniy dieny iki dokumenty teikimo
termino. Padaliniy projekty koordinatorius sureaguoja per 5 (penkias) darbo dienas po
dokumenty pateikimo. Dokumentai teikiami tik Padaliniy projekty koordinatoriui aiskiai
iSreiskus pritarima dokumenty teikimui.

4.6. Padaliniams draudziama planuoti islaidas, kurios biity didesnés nei Padalinio 1éSos

ar tokioms i$laidoms skirtos Padalinio projekto l1eSos atitinkamai.

4.7. LMS léSos, gautos paramos pagrindu ir skirtos Nacionalinio renginio
organizavimui, néra Padaliniy léSos. Nacionalinio renginio organizavimui skirtas LMS leSas
tvarko Nacionalinj renginj organizuojancio (organizuojan¢iy) Padalinio (Padaliniy)
pirmininkas (pirmininkai) arba jo (jy) paskirtas (paskirti) LMS savanoris (savanoriai), uz
juos atsako Nacionalinj renginj organizuojancio (organizuojanciy) Padalinio (Padaliniy)
pirmininkas (pirmininkai), juos administruoja Apskaitininkas. Pasibaigus Nacionaliniam
renginiui, jo organizavimui skirtos ir nepanaudotos LMS IéSos arba jy dalis LMS prezidento
sprendimu gali biiti skiriamos Nacionalinj renginj organizavusiam (organizavusiems)
Padaliniui (Padaliniams).

4.8 Padaliniai, organizuojantys Nacionalinj renginj, per 7 (septynias) kalendorines
dienas po LMS valdybos sprendimo pavesti Padaliniui (Padaliniams) organizuoti Nacionalinj
renginj pateikia Apskaitininkui planuojamg Nacionalinio renginio samatg. Apskaitininkas
per 3 (tris) darbo dienas iSreiskia pritarimg Nacionalinio renginio samatai arba reikalauja ja
keisti. | reikalavimus keisti Nacionalinio renginio sagmata Padalinys (Padaliniai) sureaguoja

per 3 (tris) darbo dienas. Apskaitininkas turi iSreiksti pritarimg Nacionalinio renginio sgmatai
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per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny po LMS valdybos sprendimo pavesti Padaliniui
(Padaliniams) organizuoti Nacionalin} renginj. Nacionalinio renginio samata gali biti
kei¢iama tik Apskaitininkui iSreiSkus pritarimg. Padaliniams, organizuojantiems Nacionalinj
renginj, Apskaitininkas gali leisti planuoti iSlaidas, kurios buty didesnés nei Nacionaliniam

renginiui skirtos LMS 1éSos ar Padalinio projekto 1€Sos atitinkamai.

5. BAIGIAMOJI DALIS

5.1. Apskaitininko ir Padaliniy projekty koordinatoriaus elektroninio paSto adresai
skelbiami LMS interneto svetainéje.

5.2. Esant objektyvioms priezastims, Apskaitininkas arba Padaliniy projekty
koordinatorius atitinkamai gali leisti taikyti kitokius nei ApraSe nustatytus terminus, jeigu
terminai néra taikomi pacio Apskaitininko ar Padaliniy projekty koordinatoriaus darbui.
Esant objektyvioms priezastims, LMS prezidentas gali leisti taikyti kitokius nei ApraSe
nustatytus Apskaitininko ir Padaliniy projekty koordinatoriaus darbui taikomus terminus.

5.3. Atliekamo audito ar patikros atveju, kai Apskaitininkui reikalinga skubiai surinkti
reikiamg informacija ar dokumentus, Apskaitininkas gali nustatyti skubius informacijos ar
dokumenty pateikimo terminus.

5.4. Aprase nustatyty tvarky nesilaikymas gali reiksti veiksmo, kuriam taikoma tvarka
yra nesilaikoma, neatlikimg. UZ ApraSe nustatyty tvarky pazeidimus asmuo atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty ir LMS vidaus teisés akty nustatyta tvarka.

5.5. Aprasa priima ir kei¢ia LMS valdyba LMS prezidento teikimu. Aprasa aiSkina
LMS revizija.

5.7. ApraSo priedai yra Sie:

5.7.1. Priedas Nr. 1 — duomeny apie degaly jsigijima ir sagnaudas lentelés forma; 5.7.2.

Priedas Nr. 2 — traukinio bilieto jsigijimo i§ UAB ,,LTG Link* per paskyra, susieta su LMS,

taisyklés.
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Priedas Nr. 1
prie Lietuvos moksleiviy sgjungos
finansy valdymo tvarkos apraso

DUOMENU APIE DEGALU ISIGIJIMA IR SANAUDAS LENTELES FORMA

Degaly tipas:
Benzinas / dyzelinas / suskystintos naftos dujos

Variklio taris, cm*:
Nurodyta transporto priemonés registracijos
liudijimo Pl punkte

Kuro norma, 1/ 100 km:

Tarpmiestinés kelionés marSrutas:
Marsruto pradzios ir pabaigos miestai.
Skirtingus marsrutus rasyti skirtingose eilutése.

Tarpmiestinés kelionés marSruto atstumas,
km:
https://skaiciuokle.lt/skaiciuokles/atstumai-tarp-
miestu duomenimis. Skirtingy marsruty
atstumus rasyti skirtingose eilutése atitinkamai.

Tarpmiestiniy kelioniy atstumy suma, km:

Kelioniy miesto viduje atstumas, km:

Visy kelioniy atstumy suma, km:

Degaly kaina, EUR /I
Jei degalai jsigyti daugiau nei kartq, nurodyti
maziausiq litro kaing

Isigijant degalus patirtos iSlaidos, EUR:

KOMPENSUOTINA SUMA, EUR:
Kuro norma, padalinta is 100 ir padauginta is
visy kelioniy atstumy sumos ir degaly kainos
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UMS

LIETIVOS MOHKSLEIVIL SRIUNGH
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Priedas Nr. 2
prie Lietuvos moksleiviy sgjungos
finansy valdymo tvarkos apraso

TRAUKINIO BILIETO ISIGIJIMO IS UAB ,,.LTG LINK“ PER PASKYRA, SUSIETA
SU LMS, TAISYKLES

1. Registracijos formoje sudaroma galimybé uzregistruoti UAB ,LTG Link*
parduodamy traukinio biliety jsigijimo internetinés platformos paskyra (toliau — Paskyra),
susietg su LMS. Registruodamas Paskyra, asmuo pateikia savo varda, pavardg¢ ir elektroninio
pasto adresg ir pazymi, jog susipazino su Aprasu ir jo priedais, Paskyra naudos tik LMS
veiklai ir jsipareigoja atlyginti LMS patirtas iSlaidas, jei jos bus pripazintos netinkamomis.

2. LMS patirtas iSlaidas Apskaitininkas gali pripazinti netinkamomis, jei joms néra
numatytas finansavimo $altinis arba jos néra susijusios su LMS veikla, arba kelioné traukiniu
nebuvo laiku uzregistruota kelioniy zurnale. Apie tokj Apskaitininko sprendimg asmuo
informuojamas nedelsiant ir LMS patirtos iSlaidos turi buti atlygintos per 7 (septynias)

kalendorines dienas.
3. Asmuo, jsigijes traukinio bilieta per Paskyra, per 12 (dvylika) valandy nuo bilieto

isigijimo privalo informuoti Finansy koordinatoriy apie keliong, nurodydamas savo kelionés

datg, marsrutg ir kelionés tiksla.
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